
Web Library



Tujuan Web Library
Satu pusat informasi file Infomedia yang mudah dicari, aman, dan rapi

Pencarian data lebih
mudah dengan
optimasi ai

Memberikan
rekomendasi file yang 
sesuai

Pusat data aman dan 
rapi



Halaman yang ada di Web Library

Halaman Penjelasan

Landing page home
Hero, pemberitahuan akses terbatas, 3 keunggulan sistem, dan 3 langkah mengakses 
sistem

Landing page tentang
Konsep Single Source of Truth, manajemen akses terpusat, dan integritas versi 
dokumen

Landing page kontak
bantuan

Prosedur pengajuan akses manual dan formulir Permintaan Akses (nama, jabatan, 
email, divisi, catatan)

Login
Login Email + Password atau Google (Firebase), tombol lihat password, modal Lupa 
Password

Dashboard
4 menu: Beranda & Chat AI, File Manager, Configuration, Log Activity. Ada notifikasi, 
profil, dan bahasa ID/EN

Jendela/Pop up
Pratinjau dokumen, AI Pre-Upload Guard, Quick AI Chat (pop up), dialog form dan 
verifikasi password



Role dan akses
4 role bawaan; Super Admin dapat menambah role baru

Role Akses utama

Super Admin
Akses penuh: semua menu, Configuration (role dan kategori), Log Activity, edit 

metadata file, kelola file dan folder

Admin
Beranda & Chat AI, File Manager (upload, link, folder, pindah, hapus, lihat file 

terbatas), Log Activity

Staff
Beranda & Chat AI, File Manager mode baca: cari, pratinjau, dan unduh dokumen non-

terbatas

User / Visitor
Sama seperti Staff (baca dokumen umum). Pertanyaan yang meminta informasi 

"rahasia" akan dibatasi



Capability per modul

Capability Super Admin Admin Staff User

Chat AI › Tanya jawab dokumen + sumber ✓ ✓ ✓ ✓

Chat AI › Mode Low / Medium / High ✓ ✓ ✓ ✓

Chat AI › Riwayat chat: buka, ganti judul, hapus ✓ ✓ ✓ ✓

Beranda › Melihat analitik total dokumen & kategori ✓ ✓ ✓ ✓

Quick AI Chat (pop up) ✓ ✓ ✓ ✓

File › Bisa cari, filter, pratinjau, unduh ✓ ✓ ✓ ✓

File › Bisa melihat file ( View terbatas ) ✓ ✓ ✗ ✗

File › Bisa upload dengan cek AI, tambah link ✓ ✓ ✗ ✗

File › Bisa buat/ubah folder, pindah & hapus file ✓ ✓ ✗ ✗

File › Bisa edit metadata (nama, kategori, tag, folder) ✓ ✗ ✗ ✗



Capability per modul

Capability Super Admin Admin Staff User

Configuration › atur token harian & tambah/ubah role ✓ ✗ ✗ ✗

Configuration › kelola kategori utama & sub kategori ✓ ✗ ✗ ✗

Configuration › hapus item (wajib password) ✓ ✗ ✗ ✗

Log Activity › lihat, filter, urutkan, refresh ✓ ✓ ✗ ✗

Notifikasi ✓ ✓ ✓ ✓

Profil (nama, email, role) & logout ✓ ✓ ✓ ✓

Ganti bahasa ID / EN ✓ ✓ ✓ ✓



Data yang bisa di terima Chat AI

Aspek Penjelasan

Isi dokumen
Word, PDF, Excel/CSV, PowerPoint, Markdown, teks, dan kode. Teks diekstrak saat 
upload

Gambar (OCR) Teks di dalam gambar dibaca dengan OCR

Tautan website Teks halaman web yang ditambahkan lewat menu Tambah Link

Audio & video Berupa transkrip, hanya bila API speech-to-text dikonfigurasi

Metadata Nama file, judul, kategori, sub kategori, dan tag ikut dicari



Mode AI: Low, Medium, High
Mengatur seberapa panjang dan detail jawaban AI

Mode Karakter jawaban Cocok untuk

Low Ringkas dan langsung ke inti Fakta cepat, mis. "Berapa kenaikan pendapatan Q3?". 

Medium (default) Seimbang dan cukup lengkap Sebagian besar pertanyaan dan ringkasan dokumen

High Terperinci dan lebih panjang
Ringkasan menyeluruh, rekomendasi, dan analisis

banyak bagian



Chat AI pop up (Quick AI Chat)
Tombol melayang di pojok kanan bawah

Aspek Penjelasan

Kapan muncul Tampil di menu File Manager, Configuration, dan Log Activity.

Tujuan Tanya cepat dengan ai chat isi dokumen tanpa berpindah menu.

Cara kerja Memakai metode yang sama dengan chat utama.

Batasan Sesi tidak ada History Chat. Tetap tercatat di Log Activity



Goals tiap menu dashboard

Menu Goals

Beranda & Chat AI
Menemukan informasi dokumen dalam hitungan detik lewat tanya jawab dengan 

sumber yang jelas. Analitik ringkas dan riwayat chat menjaga kesinambungan kerja

File Manager
Satu repositori terpusat yang rapi. Upload dijaga AI (cek duplikat, judul, tingkat 

penting), diorganisir lewat folder, kategori, dan tag

Configuration
Super Admin mengendalikan sistem: status AI, role baru, serta kategori utama dan 

sub kategori

Log Activity
Transparansi dan audit: setiap upload, hapus, tanya AI, dan perubahan konfigurasi 

tercatat lengkap dengan status



Flow AI saat file diupload

Pengguna Pilih file Extrak file Cek duplikat

Setujui dan simpan

Melakukan analisa
metadata dan ceking file

Ai memberikan laporan



Flow akses: User, Admin, dan Super Admin

User / Staff Login Email / Google Beranda & Chat AI
File Manager: lihat, 

cari, unduh
Profil, notifikasi, 

logout

Admin Login Email / Google Beranda & Chat AI
File Manager: 

upload, folder, hapus
Log Activity Logout

Super Admin Login Email / Google Beranda & Chat AI
File Manager + edit 

metadata
Log Activity

Configuration: role 
& kategori, Logout

Dashboard



Flow lupa password

Tidak

Ya

Klik "Lupa Password?" di 
halaman login

Isi email Email valid & Firebase siap?
Tampil pesan error, coba 

lagi

Firebase kirim tautan reset 
ke email

Buka tautan, buat password 
baru

Login dengan password 
baru



Flow request akses masuk

Iya

Buka halaman Kontak Klik "Ajukan Permintaan Akses" Isi Informasi yang diminta Berhasil dikirim

Muncul info berhasil terkirim
Superadmin verifikasi & 

daftarkan email (≤1 hari kerja)
Pengguna login ke dashboard

Tidak

Muncul info gagal terkirim
Section kirim ulang pengajuan

akses



Flow request role

Tidak

Ya

Pengguna butuh hak akses 
lebih tinggi

Melakukan pengajuan Super Admin setuju? Ditolak, role tetap

Super Admin menetapkan role 
di Configuration

Pengguna logout lalu login 
ulang

Menu & hak baru aktif sesuai 
role



Flow keseluruhan sistem Web Library

YaTidak

Super 
Admin

tercatat

Buka Web Library Email sudah terdaftar?
Login Email / Google 

(Firebase)
Role dibaca, menu sesuai 

role
Dashboard

Ajukan akses via Kontak, 
Superadmin mendaftarkan

File Manager: upload file
Ekstrak teks, cek duplikat, 

saran judul AI
Admin setujui, simpan ke 

library

Chat AI: cari dokumen, 
DeepSeek, jawaban + 

sumber

Configuration (Super 
Admin): role & kategori

Log Activity: audit semua 
aksi

tercatat



Harga token AI DeepSeek per chat

Model Input Output Total / chat

deepseek-flash (Off-Peak) $0,00015 $0,00030 $0,00045

deepseek-flash (Peak) $0,00030 $0,00060 $0,00090

deepseek-v4-pro (Off-Peak) $0,00066 $0,00099 $0,00165

deepseek-v4-pro (Peak) $0,00132 $0,00198 $0,00330



Terima Kasih
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